MANUAL PENGGUNAAN APLIKASI E-TAMOY BAGI PENGUNJUNG

1. Tamu mengakses halaman E-Tamoy melalui Browser dengan alamat :
https://etamoy.probolinggokota.go.id
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2. Kemudian Tamu mengisi Form pada halaman tersebut (Tamu diwajibkan meng-upload File pdf

Surat Kunjungan) :

© Wratsipo

€

x

Nama Instansi
Alamat instansi
Nomor WhatsApp
Tanggal Kunjungan
Jam Kunjungan
Materi Kunjungan

Jumiah Rombongan

Upload File PDF Chaose File | ko
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a. Penanggungjawab : diisi Nama Penanggungjawab tamu yang akan berkunjung
b. E-Mail : diisi alamat e-mail instansi tamu

c. Provinsi : diisi Provinsi instansi tamu

d. Kab/Kota : diisi Kab/Kota tamu

e. Nama Instansi : diisi Nama Instansi tamu

f. Alamat Instansi . diisi alamat Instansi tamu

g. Nomor Whatsapp : diisi Nomor Whatsapp penanggungjawab tamu

h. Tanggal Kunjungan : diisi Rencana Tanggal Kunjungan tamu

i. Jam Kunjungan : diisi Rencana Jam Kunjungan tamu

j. Materi Kunjungan : diisi Materi Kunjungan tamu

k. Jumlah Rombongan : diisi jumlah rombongan tamu

|.  Upload File PDF : upload file pdf Surat Permohonan Kunjungan tamu


https://etamoy.probolinggokota.go.id/

3. Lalu klik tombol “Insert”, maka :
a. Browser secara otomatis akan menampilkan Data yang telah di input pada Tabel di sebelah
kanan seperti berikut :
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b. Aplikasi akan otomatis mengirimkan c. Aplikasi akan otomatis mengirimkan

notifikasi kepada Nomor WhatsApp
Penanggungjawab tamu yang akan
berkunjung sebagaimana Nomor
WhatsApp yang telah diisikan di kolom
isian. Notifikasi ini memberi informasi
bahwa Prmohonan Kunjungan Sudah
Tercatat di Register Penerimaan Tamu
Sekretariat DPRD Kota Probolinggo :

notifikasi kepada Nomor WhatsApp
Petugas Admin E-Tamoy sebagai berikut

WA BLAST DPRD KOT... ¢
terakhir dilihat hari ini pukul 09.13

Hari ini

@ Pesan dan panggilan terenkripsi secara

%1311 ©@© ¢ 0 E) end-to-end. Tidak seorang pun di luar chat ini,
termasuk WhatsApp, yang dapat membaca
& = WA BLAST DPRD... . atau mendengarkannya. Ketuk untuk info
& G online O {" : selengkapnya.
Hari ini NOTIFIKASI e-TAMOY

@ Pesan dan panggilan dienkripsi secara
end-to-end. Tidak seorang pun di luar chat ini,
termasuk WhatsApp, yang dapat membaca
atau mendengarkannya. Ketuk untuk info
selengkapnya.

1 pesan belum dibaca

NOTIFIKASI e-TAMOY

Permohonan Kunjungan :

Tanggal : 10-07-2024

Jam: 10:00 WIB

Instansi : Pimpinan DPRD Kabupaten
Sidoarjo

Kab/Kota : Kabupaten Sidoarjo
Peserta : 5 Orang

Materi : Penyusunan Renja Kegiatan
DPRD Tahunan dan Bulanan

Nama PJ : Ri

Nomor WA : 0812

Surat : https://etamoy
.probolinggokota.go.id/etamoy
/as{gilJ folder_surat_kunjungan
/2024-07-10-1321-surat_koordinasi
_pimpinan_DPRD_ke_DPRD_Kota
_Probolinggo_(1).pdf

Status : Permohonan sudah dicatat

13.10
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Permohonan Kunjungan :

Hari : Selasa

Tanggal : 13 Juni 2023

Jam :09:00:00 WIB

Instansi : KOMISI IV DPRD KAB.
PAMEKASAN

Peserta: 17 Orang

Materi : Sharing Informasi Terakait
Deteksi Dini Penyakit Jantung
Bawaan pada Anak

NamaPJ: H. |

Nomor WA : 0823 ]
Surat : http://dprdkotaprobolinggo
.com/{IN?23/file/2023-06
-13-KOMISI_IV_DPRD_KAB.
_PAMEKASAN-20230607101948-kom
_4.1.pdf

09.13
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(Tautan File pdf Surat Kunjungan bisa di-klik dan di download langsung untuk kemudian

disampaikan oleh Staf Persuratan kepada Atasan)



4. Setelah Disposisi atas Surat Permohonan Kunjungan selesai, maka Penanggungjawab akan
menerima Notifikasi via WhatsApp yang memberitahukan bahwa Rencana Kunjungan Dapat
Diterima maupun Tidak Dapat Diterima.
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& .q +6282
P 4

@ Pesan dan panggilan terenkripsi secara
end-to-end. Tidak seorang pun di luar chat ini,
termasuk WhatsApp, yang dapat membaca
atau mendengarkannya. Ketuk untuk info
selengkapnya.

NOTIFIKASI BALASAN e-TAMOY
Sekretariat DPRD Kota Probolinggo

Sehubungan dengan Rencana
Kunjungan Bpk/Ibu sebagaimana
rincian berikut ini :

Hari : Selasa

Tanggal : 13 Juni 2023

Jam : 09:00:00 WIB

Instansi : KOMISI IV DPRD KAB.
PAMEKASAN

Peserta: 17 Orang

Materi : Sharing Informasi Terakait
Deteksi Dini Penyakit Jantung
Bawaan pada Anak

Nama PJ : H. IMA
Nomor WA : 0823 { ]
maka dapat kami sampaikan bahwa
Rencana Kunjungan Bpk/Ibu
Dapat Diterima

(Nomor Register : 148)
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